() ECONEX

BECONEX CaptureQueue Basic

Delegiertes Scannen fur einfache
Dokumentenintegration ins SAP®-System

Die Archivierung und Zuordnung von Dokumenten zu Geschaftsobjekten bleibt noch eine Herausforderung fir SAP®-Benutzer.

Dokumente, die zum selben Geschaftsobjekt gehdren, kdnnen zu unterschiedlichen Zeitpunkten archiviert oder von unterschiedlichen

Mitarbeitern und Abteilungen verwaltet werden.

Die Abhangigkeit von manuellen Verfahren bei der Integration von Dokumenten kann zu Fehlern und héheren Kosten flihren.

Um die Integration und Verwaltung von Dokumenten effizienter und kollaborativer zu gestalten, gibt es jetzt BECONEX CaptureQueue!
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Weisen Sie Kollegen und Teams

Scanaufgaben zu

Wenn ein Dokument aussteht,
erstellen Sie vom Geschaftsobjekt,
an welches das Dokument
angehangt werden muss, eine
Scanaufgabe, und wahlen Sie dabei
den zustandigen Kollegen aus.
Jetzt kann jeder zur Vollstandigkeit

der Information beitragen!

Verwalten Sie Ihre ausstehenden

Aufgaben direkt vom Gerat aus

Sie mussen nicht nach Ihren
Scanaufgaben in SAP® suchen oder
sich Geschéaftsobjektbezeichnungen

merken. Alle ausstehende
CaptureQueue-Eintrage werden
direkt im Erfassungsgerat angezeigt
und von einem Kommentar begleitet,

um die Identifizierung zu erleichtern.

Hangen Sie Dokumente automatisch

an das Geschaftsobjekt an

Der Integrationsprozess endet am
Erfassungsgerat.

Die gescannten Dokumente werden
automatisch ans Geschaftsobjekt
angehangt, aus dem die
Scanaufgabe erstellt wurde. Dadurch
wird der Prozess zeiteffizient und

benutzerfreundlich.



https://beconex.com/

Erstellung und Verwaltung von CaptureQueue-Eintrage

Um einen neuen Eintrag zu erstellen, gehen Sie innerhalb von SAP zum Geschéaftsobjekt, dem das Dokumente zugeordnet werden muss.
Wahlen Sie dannim GOS-Men die Option ,BECONEX CaptureQueue" und danach selektieren Sie "CaptureQueue Eintrag (AL)".

Fallen Sie schlielich die Felder aus, um den Eintrag dem verantwortlichen Kollegen zuzuweisen. Uber den ,CQ Text“ kénnen Sie

Anweisungen geben, um die Identifizierung von Aufgaben und Dokumenten zu erleichtern!

Um die Visualisierung und Nachverfolgung von CaptureQueue-Eintrdge zu vereinfachen, ist es moglich die ausstehende und
abgeschlossene Eintrage direkt vom Geschaftsobjekt abzurufen. Die Eintrage kénnen nach mehrere Kriterien gefiltert werden. Falls ein
Eintrag nicht mehr notwendig oder gultig ist, kann er aktualisiert oder geldscht werden. Jede Anderung wird mit einem Kommentar

dokumentiert.
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CaptureQueue-Eintrage abschlieBen

CaptureQueue-Eintrage kdénnen GUber MFP-Gerate, Smartphones, Tablets, usw. abgeschlossen werden. Nachdem der Benutzer sich am
Gerat identifiziert hat, kann er die anstehende Scanaufgaben anzeigen, die ihm oder seinem Team zugewiesen sind. Aus einem Dropdown-
MenU wird die relevante Aufgabe ausgewahlt. Anschliefend kann das Dokument gescannt werden. Es gibt auch die Moglichkeit, digitale

Dateien und E-Mail Anhange Uber das AutoCapture-Plugin von Kofax an den CaptureQueue Eintrag zu senden.

Nach der Erfassung wird das Dokument automatisch an das Geschaftsobjekt angehangt und kann durch die Felder "Dokumentart”,

"Dateiname”, "Erstellungsdatum” und andere Felder erkannt werden.
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Erfassung tiber MFP-Gerat

Noch Fragen? Gern vereinbaren wir einen Termin, um Ihre Fragen zu beantworten, und

damit Sie die CaptureQueue Loésung von BECONEX in Aktion sehen kdnnen!
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